ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENTORA

SECRETARJIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES
JANEIRO 2020

Dia 02 atualizagéo ¢le icones de acesso do Centro Administrativo junto ao servidor
central;

Dia 03 expedicdo d¢ memorandos relativos a Central de Controle Interno;

Preparo dia 15 de fjaneiro, de documentagdo para viagem do Senhor Prefeito a
Porto Alegre, para trafarem de assunto relativo a medicamentos no ambito da
Administracdo e assuntps junto a Secretaria de Estado da Educacéo, fazendo parte
também da viagem a S¢cretaria Municipal de Assisténcia Social, Eliane Amaral Costa,
que vai cumprir agendp da Secretaria respectiva, e a Secretaria da Saude Carla
Miranda;

Atendimento ao pubjlico em geral;

Envio ao Cespro de|Decretos para disponibilizacéo no Portal;

Envio ao Cespro de|Leis para disponibilizagdo no Portal;

Preparacao de Proj¢tos de Lei @ Camara Municipal de Vereadores local;

Elaboracao de oficlos e memorandos diversos do Gabinete do Senhor Prefeito
Municipal,

Recebimento e encaminhamento de e-mails recebidos;

Assinatura de empenhos com vistas a compras e pagamento;

Assinatura de operggéo de pagamentos conjuntamente com o Tesoureiro;

Arquivamento de expedientes que tramitaram na Secretaria;

Dia 24 lavratura da Ata n° 001/2020, de passagem de Cargo em razao de férias do

Prefeito Nilson Paulo Cosfa ao vice Prefeito Jaime Jung;
Dia 29 preparacdo| de documentacdao para diligéncia em Porto Alegre do Vice
Prefeito em Exercicio do ¢argo Jaime Jung;

Registro de passagéns com vistas a atendimentos de saude;

Visto em atestados |ustificando a falta de funcionarios ao expediente;

Avaliacao de ficha gonto eletrénico dos funcionarios;

Encaminhamento requisicbes das secretarias, para viagens a servigo dos

motoristas diversos;
QOutras atividades afetas a Secretaria, \

Redentora, 03 de fevereiro de 2020.
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O NI RDOSO MOREIRA
Secretario de Administragdp e Finangas
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